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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต ่ออายุใบอนุญาตจัดต ั้งตลาด  
หนวยงานที่รับผิดชอบ : สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลตลาดใหญ่ อําเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม  
กระทรวง: มหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม สำนักปลัด เทศบาลตำบลตลาดใหญ่ อําเภอ
ดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม่ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในส่วนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่ เบ็ดเสร็จใน  
หนวยเดียว) 

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

    5.1. พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

    5.2. พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

    5.3. กฎกระทรวงวาดวย สุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

    5.4. เทศบัญญัติเทศบาลตำบลตลาดใหญ่ เรื่อง ตลาด  

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ใหบริการ : ตำบลตลาดใหญ่ อำเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม่ 

8. ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด 7 วัน 

9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  

     สำเนาคู่มือประชาชน 19/07/2015 15:13 การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด เทศบาลตำบลตลาดใหญ่ 

10. ชองทางการใหบริการ 

     10.1 จุดเข้ามารับบริการ ณ จุดให้บริการ (Walk – in) เทศบาลตำบลตลาดใหญ่  เลขที่ 94  หมู 5ตําบล
ตลาดใหญ่ อําเภอดอยสะเก็ด จังหว ัดเช ียงใหม 50220 โทรศัพท 053-042 223 053-042 224 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

     10.2 บริการ (E – service One stop Service) บนเว็บไซต์ เทศบาลตำบลตลาดใหญ่ E – service ระบบ
บริการประชาชนออนไลน์ : 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdTvHLZvJrxJOQR0M1WD6cP0nOvqsxOZul9hylrTa
tuTcRyYQ/viewform 

11. ระยะเวลาเปดใหบริการ : เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น.  

12. หมายเหตุ   – ไม่มี –  
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หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถิ่นหรือองคกรของรัฐที่ได 
จัดตั้งตลาดขึ้นตามอํานาจหนาที่แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถิ่น) จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจา 
พนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่
วันที่ออกใบอนุญาตเมื่อได้ยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปได้จนกวาเจาพนักงาน
ท้องถิ่นจะ มีคำสั่งไม่ตออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอตออายุใบอนุญาตไม่ได้ดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตก่อนวัน
ใบอนุญาต  สิ้นสุดแลวต้องดำเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม่ 
ทั้งนี้ หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสีย    
คาปรับ เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชําระและกรณีที่ผู้ประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดต่อกัน
เกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ
จนครบจํานวน  
 

เงื่อนไขในการยื่นคําขอ : ตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลตลาดใหญ่ เรื่อง ตลาด 

     1. ผปูระกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

     2. ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

     3. สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ เทศบัญญัติเทศบาลตำบลตลาดใหญ่ 
เรื่อง ตลาด ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส
วน ทองถิ่นกำหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น 

หมายเหตุ:  
ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน 
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คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออ
ายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาท ี สำนักปลัดเทศบาล  
เทศบาลตำบลตลาด
ใหญ่   
อำเภอดอยสะเก็ด  
จังหวัดเชียงใหม 

เทศบาลตำบล 
ตลาดใหญ่ เลขที่ 94 
หมู  5 ตําบลตลาด
ใหญ่ อําเภอดอย
สะเก็ด จังหวัดเชียง
ใหม 50220  
โทรศัพท 053-042 
223  
โทรสาร 053-042 
224 

2 การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกต
องของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันทีกรณี
ไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แ
จงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติ
มเพ่ือดําเนินการหากไมสามาร
ถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัด
ทําบันทึกความบกพรองและรา
ยการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเ
พ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําห
นดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคํา
ขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง สำนักปลัดเทศบาล  
เทศบาลตำบลตลาด
ใหญ่   
อำเภอดอยสะเก็ด  
จังหวัดเชียงใหม 

1 เทศบาลตำบล 
ตลาดใหญ่ เลขที่ 94 
หมู  5 ตําบลตลาด
ใหญ่ อําเภอดอย
สะเก็ด จังหวัดเชียง
ใหม 50220  
โทรศัพท 053-042 
223  
โทรสาร 053-042 
224 
2. ในกรณีที่เจา 
พนักงานทองถิ่น ไม
อาจออก ใบอนุญาต
หรือยัง ไมอาจมีคําสั่ง
ไม อนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันที่ 
เอกสารถูกตอง และ
ครบถวนให แจงการ
ขยายเวลา ใหผูขอ
อนุญาต ทราบทุก 7 
วัน จนกวาจะ 
พิจารณาแลวเสร็จ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3 การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุข
ลักษณะกรณีถูกตองตามหลักเ
กณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจา
รณาออกใบอนุญาตกรณีไมถูก
ตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษ
ณะแนะนําใหปรับปรุงแกไข
ด้วยสุขลักษณะ 

20 วัน สำนักปลัดเทศบาล  
เทศบาลตำบลตลาด
ใหญ่   
อำเภอดอยสะเก็ด  
จังหวัดเชียงใหม 

1 เทศบาลตำบล 
ตลาดใหญ่ เลขที่ 94 
หมู  5 ตําบลตลาด
ใหญ่ อําเภอดอย
สะเก็ด จังหวัดเชียง
ใหม 50220  
โทรศัพท 053-042 
223  
โทรสาร 053-042 
224 
2. กฎหมาย 
กําหนดภายใน 30 
วันนับแตวันที่ 
เอกสารถูกตอง 
และครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การ 
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธ ี
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 

4  การแจงคําสั่งออก 
ใบอนุญาต/คําสั่งไม 
อนุญาตใหตออายุ ใบอนุญาต 
1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาต 
แกผูขออนุญาตทราบเพ่ือ 
มารับใบอนุญาตภายใน 
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนดหาก
พนกําหนดถือวาไม 
ประสงคจะรับใบอนุญาต 
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแก 
ตัวอันสมควร 

8 วัน สำนักปลัดเทศบาล  
เทศบาลตำบลตลาด
ใหญ่   
อำเภอดอยสะเก็ด  
จังหวัดเชียงใหม่ 

1. เทศบาลตำบล 
ตลาดใหญ่ เลขที่ 94 
หมู  5 ตําบลตลาด
ใหญ่ อําเภอ ดอย
สะเก็ด จังหวัดเชียง
ใหม 50220  
โทรศัพท 053-042 
223  
โทรสาร 053-042 
224 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

  2. กรณีไมอนุญาตใหตอ 
อายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตอ 
อายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
แกผูขอตออายุใบอนุญาต 
ทราบพรอมแจงสิทธิในการ 
อุทธรณ 

  2. ในกรณีที่เจา 
พนักงานทองถิ่น 
ไมอาจออก 
ใบอนุญาตหรือยัง 
ไมอาจมีคําสั่งไม 
อนุญาตไดภายใน 30 
วันนับแตวันที่ 
เอกสารถูกตอง 
และครบถวนให 
แจงการขยายเวลา 
ใหผูขออนุญาต 
ทราบทุก 7 วัน 
จนกวาจะ 
พิจารณาแลวเสร็จ) 

 
 
 
5) 

- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี 
คําสั่งอนุญาตตออายุ 
ใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ 
คาธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน สำนักปลัดเทศบาล  
เทศบาลตำบลตลาด
ใหญ่   
อำเภอดอยสะเก็ด  
จังหวัดเชียงใหม่ 

1. เทศบาลตำบล 
ตลาดใหญ่ เลขที่ 94 
หมู  5 ตําบลตลาด
ใหญ่ อําเภอ ดอย
สะเก็ด จังหวัดเชียง
ใหม 50220  
โทรศัพท 053-042 
223  
โทรสาร 053-042 
224 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

     2. กรณีไมชําระ 
ตามระยะเวลาที่ 
กําหนดจะตองเสีย 
คาปรับเพิ่มข้ึนอีก 
รอยละ 20 ของ 
จํานวนเงินที่คาง 
ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
 
งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวน เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน 
บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
3) 

หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถิ่นประกาศ 
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ที ่ รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

      กําหนด) 

 
 
4) 

ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีที่มีการ 
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถิ่นประกาศ 
กําหนด) 

 
 
5) 

หลักฐานที่แสดง 
การเปนผูมี 
อํานาจลงนาม 
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถิ่นประกาศ 
กําหนด) 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
1) 

สําเนา 
ใบอนุญาตตาม 
กฎหมายอื่นที่ 
เกี่ยวของเชน สําเนา 
ใบอนุญาตสิ่ง 
ปลูกสรางอาคาร 
หรือหลักฐาน 
แสดงวาอาคาร 
นั้นสามารถใช 
ประกอบการได 
ตามกฎหมายวา 
ดวยการควบคุม 
อาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถิ่นประกาศ 
กําหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 
 
2) 

แผนที่โดยสังเขป 
แสดงสถานที่ตั้ง 
ตลาด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถิ่นประกาศ 
กําหนด) 

 
 
 
 
 
 
 
 
3) 

เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ 
สวนทองถิ่น 
ประกาศกําหนด 
เชนใบรับรอง 
แพทยของผูขาย 
ของและผูชวย 
ขายของในตลาด 
หรือหลักฐานที่ 
แสดงวาผานการ 
อบรมเรื่อง 
สุขาภิบาลอาหาร 
ตามหลักสูตรที่ 
ทองถิ่นกําหนด 
เปนตน 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถิ่นประกาศ 
กําหนด) 

คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละ 2,000 บาทตอป  
หมายเหตุ (ระบุตามเทศบัญญัติตลาด เทศบาลตำบลตลาดใหญ่) 
 
ช่องทางการรองเรียน 
ไมมีขอมูลชองทางการรองเรียน 
 
ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
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หมายเหตุ 
 
 
 
 

วันที่พิมพ 22/04/2568 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน 
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตำบล 
ตลาดใหญ่ เลขที่ 94 หมู  5 ตําบล
ตลาดใหญ่ อําเภอ ดอยสะเก็ด จังหวัด
เชียงใหม  

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย -22 เมษายน 2568 


